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TATA TERTIB PENGAWAS UJIAN 
 

 

1. Pengawas harus datang maksimal 10 menit sebelum ujian 

dilaksanakan. 

2. Menertibkan peserta ujian dan memastikan peserta ujian menempati 

kursi sesuai nomor pada kartu ujian. 

3. Membagikan lembar soal dan lembar jawaban ujian. 

4. Mengedarkan daftar hadir ujian untuk ditandatangani mahasiswa 

peserta ujian. 

5. Mencocokkan jumlah mahasiswa yang hadir dengan jumlah 

mahasiswa yang tanda tangan pada daftar hadir ujian. 

6. Mengawasi jalannya ujian agar tidak terjadi kecurangan–kecurangan 

selama ujian berlangsung, apabila ada kecurangan pengawas harus 

mencatat nama dan nomor peserta ujian dalam berita acara ujian. 

7. Memperbolehkan peserta keluar ruang karena selesai ujian apabila 

waktu ujian sudah lebih dari 30 menit pertama. 

8. Mengisi berita acara pelaksanaan ujian rangkap dua. 

9. Mengumpulkan dan menghitung lembar jawaban ujian dicocokkan 

dengan jumlah mahasiswa yang hadir setelah ujian berakhir dan 

diurutkan dari nomor terkecil. 

10. Menyerahkan hasil ujian kepada panitia ujian yang bersangkutan. 
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